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MODUL: TETAPAN
GARIS PANDUAN BAGI PROSES TETAPAN SYARIKAT, ASET, BANK, PINJAMAN DAN 
JENIS PERBELANJAAN


















1.0  TETAPAN SYARIKAT
Di bahagian ini, pengguna dibenarkan untuk mengemaskini maklumat terkini bagi tetapan syarikat. 
· Sila ke menu Tetapan > Tetapan Syarikat
· Paparan kemaskini syarikat dipaparkan
· Selepas pengemaskinian di buat, sila klik butang Kemaskini.
· Sekiranya tiada sebarang pengemaskinian dilakukan, klik butang kembali ke laman utama sistem.
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2.0  TETAPAN ASET
Bagi persediaan aset tetap, sistem telah menyediakan 10 rekod tetapan aset. Pengguna dibenarkan untuk mengemaskini aset tetap yang sedia ada, baki, tarikh dan status.
· Sila ke menu Tetapan > Aset
· Paparan persediaan aset tetap dipaparkan
· Pilih dari senarai aset tetap dan klik pada nama aset yang perlu dikemaskini
· Untuk simpan data, klik butang Simpan
· Sekiranya tiada data untuk dikemaskini, klik butang Tutup
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3.0  TETAPAN BANK
Bagi tetapan Bank, sistem telah menyediakan 5 rekod senarai bank. Pengguna dibenarkan untuk mengemaskini nama akaun sedia ada, baki, tarikh dan status.
· Sila ke menu Tetapan > Bank
· Paparan persediaan bank di paparkan
· Pilih dari senarai bank dan klik pada nama akaun yang perlu dikemaskini
· Untuk simpan data, klik butang Simpan
· Sekiranya tiada data untuk dikemaskini, klik butang Tutup
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4.0  TETAPAN PINJAMAN
Bagi tetapan pinjaman, sistem telah menyediakan 5 rekod senarai pinjaman. Pengguna dibenarkan untuk mengemaskini nama pinjaman sedia ada, baki, tarikh dan status.
· Sila ke menu Tetapan > Pinjaman
· Paparan persediaan pinjaman di paparkan
· Pilih dari senarai pinjaman dan klik pada nama pinjaman yang perlu dikemaskini
· Untuk simpan data, klik butang Simpan
· Sekiranya tiada data untuk dikemaskini, klik butang Tutup
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5.0  TETAPAN JENIS PERBELANJAAN
Bagi tetapan jenis perbelanjaan, sistem telah menyediakan semua senarai jenis perbelanjaan. Pengguna hanya boleh
· Sila ke menu Tetapan > Jenis Perbelanjaan
· Paparan persediaan jenis pebelanjaan di paparkan
· Pilih dari senarai jenis perbelanjaan dan klik pada nama jenis perbelanjaan yang perlu dikemaskini.
· Tentukan status jenis perbelanjaan, sama ada ianya Aktif atau Tidak Aktif
· Untuk simpan data, klik butang Simpan
· Sekiranya tiada data untuk dikemaskini, klik butang Tutup
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MODUL: PERBELANJAAN
GARIS PANDUAN BAGI PROSES MEREKOD TRANSAKSI KOS JUALAN, BELANJA OPERASI DAN PEMBELIAN ASET TETAP


















1.0  PERSEDIAAN KOS JUALAN
Di bahagian ini, pengguna akan merekod kos jualan transaksi kos jualan. Berikut adalah simbol – simbol yang akan digunakan di paparan ini.
	SIMBOL
	PENERANGAN

	
 
	Ianya membenarkan pengguna untuk membuat penambahan baru kos perbelanjaan

	
 


 
	Butang untuk memadam senarai kos perbelanjaan. Butang akan menyala ke pada warna merah apabila pengguna klik pada butang kecil dari senarai untuk proses memadamkan senarai.

	
 
	Ianya membenarkan mencetak semua senarai kos perbelanjaan

	

	Butang carian untuk mencari senarai kos perbelanjaan

	
 
	Butang untuk mencetak butiran kos perbelanjaan

	
 
	Butang untuk membuat penambahan perbelanjaan baru

	
 
	Butang untuk memadam butiran kos perbelanjaan

	
 
	Butang untuk mencetak butiran kos perbelanjaan

	
 
	Pautan ke senarai kos jualan

	
 
	Pautan ke Jurnal

	
 
	Butang ini adalah untuk pengguna membuat pengemaskinian data maklumat

	

	Butang ini terletak di cetakan senarai. Ianya membenarkan pengguna untuk membuat cetakan terus ke mesin pencetak.

	
 
	Butang ini terletak di cetakan senarai. Ianya membenarkan pengguna untuk memuat turun senarai.

	
 
	Butang ini terletak di setiap lampiran cetakan. Ianya membenarkan pengguna untuk log keluar dari senarai.











1.0.1 MENAMBAH KOS PERBELANJAAN
· Sila ke menu Perbelanjaan > Kos Jualan
· Senarai Kos Jualan akan dipaparkan. Kemudian, klik butang + Tambah Kos Perbelanjaan. 
· Paparan Tambah Kos Jualan dipaparkan. Kemudian, klik butang +Tambah Butiran
·  Di bahagian butiran, pilih tarikh dan bank dari senarai 
· Kemudian, masukkan maklumat kos perbelanjaan
· Untuk simpan data, klik butang +Simpan.
· Klik butang Tutup, sekiranya tiada penambahan data di buat.
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1.0.2 MELIHAT SENARAI KOS JUALAN
· Sila ke menu Perbelanjaan > Kos Jualan
· Paparan senarai kos jualan dipaparkan.
· Pilih tarikh untuk carian senarai kos jualan
· Klik butang Cari, kemudian senarai akan dipaparkan.
[image: ]
1.0.3 MENCETAK SENARAI KOS JUALAN
1.0.3.1 MENCETAK BUTIRAN KOS JUALAN
· Untuk mencetak butiran senarai, anda perlu pilih senarai kos jualan
· Klik butang Cetak di ruangan cetak.
· Butiran cetakan adalah seperti rajah di bawah.
[image: ]
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1.0.3.1 MENCETAK SENARAI PERBELANJAAN
· Untuk mencetak, klik butang cetak senarai.
· Senarai cetakan akan dipaparkan seperti rajah di bawah.
[image: ]
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1.0.4 MEMADAMKAN SENARAI KOS PERBELANJAAN
· Sila ke menu Perbelanjaan > Kos Jualan
· Paparan senarai kos jualan dipaparkan
· Pilih No.Borang dari senarai, kemudian klik pada kotak kecil di hujung baris.
· Butang Padam Kos Perbelanjaan akan bertukar ke warna merah.  
· Mesej gesaan di paparkan. Klik butang Mengesahkan untuk teruskan proses.
· Klik butang Batal sekiranya tiada proses memadamkan butiran.
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2.0   PERSEDIAAN BELANJA OPERASI
Di bahagian ini, pengguna akan merekod transaksi operasi perbelanjaan. Berikut adalah simbol – simbol yang akan digunakan di paparan ini.
	SIMBOL
	PENERANGAN

	
 
	Ianya membenarkan pengguna untuk membuat penambahan baru belanja operasi.

	
 


 
	Butang untuk memadam senarai belanja operasi.
 Butang akan menyala ke pada warna merah apabila pengguna klik pada butang kecil dari senarai untuk proses memadamkan senarai.

	
 
	Ianya membenarkan untuk mencetak semua senarai belanja operasi

	

	Butang carian untuk mencari senarai belanja operasi

	
 
	Butang untuk mencetak butiran belanja operasi

	
 
	Butang untuk membuat penambahan belanja operasi baru

	
 
	Butang untuk memadam butiran belanja operasi

	
 
	Butang untuk mencetak butiran belanja operasi

	
 
	Pautan ke senarai belanja operasi

	
 
	Pautan ke Jurnal

	
 
	Butang ini adalah untuk pengguna membuat pengemaskinian data maklumat

	

	Butang ini terletak di cetakan senarai. Ianya membenarkan pengguna untuk membuat cetakan terus ke mesin pencetak.

	
 
	Butang ini terletak di cetakan senarai. Ianya membenarkan pengguna untuk memuat turun senarai.

	
 
	Butang ini terletak di setiap lampiran cetakan. Ianya membenarkan pengguna untuk log keluar dari senarai.













2.0.1 MENAMBAH BELANJA OPERASI
· Sila ke menu Perbelanjaan > Belanja Operasi
· Paparan belanja operasi dipaparkan. Kemudian klik butang +Tambah Perbelanjaan Operasi.
· Klik  butang +Tambah Butiran. 
· Di bahagian butiran, pilih tarikh, bank dari senarai dan penandaan.
· Kemudian, masukkan maklumat belanja operasi.
· Untuk simpan data, klik butang +Simpan.
· Klik butang Tutup, sekiranya tiada penambahan data di buat.
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2.0.2 MELIHAT SENARAI BELANJA OPERASI
· Sila ke menu Perbelanjaan > Belanja Operasi
· Paparan senarai belanja operasi dipaparkan.
· Plih tarikh untuk carian senarai belanja operasi.
· Klik butang Cari
[image: ]

2.0.3 MENCETAK SENARAI BELANJA OPERASI
2.0.3.1 MENCETAK SENARAI BELANJA OPERASI
· Untuk mencetak, klik butang cetak senarai.
· Senarai cetakan akan dipaparkan seperti rajah di bawah.
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2.0.3.2 MENCETAK BUTIRAN BELANJA OPERASI
· Untuk mencetak butiran senarai, anda perlu pilih senarai belanja operasi
· Klik butang Cetak yang terletak dihujung baris
· Butiran cetakan adalah seperti rajah di bawah.
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2.0.4 MEMADAMKAN MAKLUMAT BELANJA OPERASI
· Sila ke menu Perbelanjaan > Belanja Operasi
· Paparan senarai belanja operasi dipaparkan
· Pilih No.Borang dari senarai, kemudian klik pada kotak kecil di hujung baris.
· Butang Padam Butiran akan bertukar ke warna merah.  
· Mesej gesaan di paparkan. Klik butang Mengesahkan untuk teruskan proses.
· Klik butang Batal sekiranya tiada proses memadamkan butiran.
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3.0   PEMBELIAN ASET TETAP
Di bahagian ini, pengguna akan merekod transaksi operasi perbelanjaan. Berikut adalah simbol – simbol yang akan digunakan di paparan ini.
	SIMBOL
	PENERANGAN

	
 
	Ianya membenarkan pengguna untuk membuat penambahan baru pembelian aset tetap

	
 


 
	Butang untuk memadam senarai pembelian aset tetap
 Butang akan menyala ke pada warna merah apabila pengguna klik pada butang kecil dari senarai untuk proses memadamkan senarai.

	
 
	Ianya membenarkan untuk mencetak semua senarai pembelian aset tetap

	

	Butang carian untuk mencari senarai pembelian aset tetap

	
 
	Butang untuk mencetak butiran pembelian aset tetap

	
 
	Butang untuk membuat penambahan pembelian aset tetap baru

	
 
	Butang untuk memadam butiran pembelian aset tetap

	
 
	Butang untuk mencetak butiran pembelian aset tetap

	
 
	Pautan ke senarai pembelian aset tetap

	
 
	Pautan ke Jurnal

	
 
	Butang ini adalah untuk pengguna menyimpan data selepas membuat pengemaskinian 

	

	Butang ini terletak di cetakan senarai. Ianya membenarkan pengguna untuk membuat cetakan terus ke mesin pencetak.

	
 
	Butang ini terletak di cetakan senarai. Ianya membenarkan pengguna untuk memuat turun senarai.

	
 
	Butang ini terletak di setiap lampiran cetakan. Ianya membenarkan pengguna untuk log keluar dari senarai.









3.0.1 MENAMBAH PEMBELIAN ASET TETAP
· Sila ke menu Perbelanjaan > Pembelian Aset Teatp
· Paparan pembelian aset dipaparkan. Kemudian klik butang +Tambah Pembelian Aset.
· Klik  butang +Tambah Butiran. 
· Di bahagian butiran, pilih tarikh, bank dari senarai dan penandaan.
· Kemudian, masukkan maklumat belanja operasi.
· Untuk simpan data, klik butang +Simpan.
· Klik butang Tutup, sekiranya tiada penambahan data di buat.
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3.0.2 MELIHAT SENARAI PEMBELIAN ASET TETAP
· Sila ke menu Perbelanjaan > Pembelian Aset Tetap
· Plih tarikh untuk carian senarai aset.
· Klik butang Cari
[image: ]
3.0.3 MENCETAK SENARAI PEMBELIAN ASET TETAP
3.0.3.1 Mencetak Senarai Pembelian Aset Tetap
· Untuk mencetak, klik butang cetak senarai.
· Senarai cetakan akan dipaparkan seperti rajah di bawah.
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3.0.3.2 MENCETAK BUTIRAN PEMBELIAN ASET TETAP
· Untuk mencetak butiran senarai, anda perlu pilih senarai belanja operasi
· Klik butang Cetak yang terletak dihujung baris
· Butiran cetakan adalah seperti rajah di bawah.
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3.0.4 MEMADAMKAN MAKLUMAT PEMBELIAN ASET
· Sila ke menu Perbelanjaan > Pembelian Aset Tetap
· Paparan senarai aset tetap dipaparkan.
· Pilih No.Borang dari senarai, kemudian klik pada kotak kecil di hujung baris.
· Butang Padam Butiran akan bertukar ke warna merah.  
· Mesej gesaan di paparkan. Klik butang Mengesahkan untuk teruskan proses.
· Klik butang Batal sekiranya tiada proses memadamkan butiran.
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MODUL: JUALAN
GARIS PANDUAN BAGI PROSES MEREKOD TRANSAKSI JUALAN









	






4.0 JUALAN
Di bahagian ini, pengguna akan merekod aktiviti transaksi jualan. 
	SIMBOL
	PENERANGAN

	
 
	Ianya membenarkan pengguna untuk membuat penambahan baru pembelian aset tetap

	
 



	Butang untuk memadam senarai pembelian aset tetap
 Butang akan menyala ke pada warna merah apabila pengguna klik pada butang kecil dari senarai untuk proses memadamkan senarai.

	
 
	Ianya membenarkan untuk mencetak semua senarai pembelian aset tetap

	

	Butang carian untuk mencari senarai pembelian aset tetap

	
 
	Butang untuk mencetak butiran pembelian aset tetap

	
 
	Butang untuk membuat penambahan pembelian aset tetap baru

	
 
	Butang untuk memadam butiran pembelian aset tetap

	
 
	Butang untuk mencetak butiran pembelian aset tetap

	
 
	Pautan ke senarai pembelian aset tetap

	
 
	Pautan ke Jurnal

	
 
	Butang ini adalah untuk pengguna menyimpan data selepas membuat pengemaskinian 

	

	Butang ini terletak di cetakan senarai. Ianya membenarkan pengguna untuk membuat cetakan terus ke mesin pencetak.

	
 
	Butang ini terletak di cetakan senarai. Ianya membenarkan pengguna untuk memuat turun senarai.

	
 
	Butang ini terletak di setiap lampiran cetakan. Ianya membenarkan pengguna untuk log keluar dari senarai.











4.0.1 MENAMBAH BUTIRAN JUALAN
· Sila ke menu Jualan
· Kemudian klik butang +Tambah Jualan
· Klik  butang +Tambah Butiran
· Di bahagian butiran, pilih tarikh dan bank dari senarai
· Kemudian, masukkan butiran jualan
· Untuk simpan data, klik butang +Simpan.
· Klik butang Tutup, sekiranya tiada penambahan data di buat.
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4.0.2 MELIHAT SENARAI PEMBELIAN ASET TETAP
· Sila ke menu Perbelanjaan > Pembelian Aset Tetap
· Plih tarikh untuk carian senarai aset.
· Klik butang Cari
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4.0.3 MENCETAK SENARAI JUALAN
4.0.3.1 MENCETAK JUALAN
· Untuk mencetak, klik butang cetak senarai.
· Senarai cetakan akan dipaparkan seperti rajah di bawah.
[image: ]
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4.0.3.2 MENCETAK BUTIRAN JUALAN
· Untuk mencetak butiran senarai, anda perlu pilih senarai jualan
· Klik butang Cetak yang terletak dihujung baris
· Butiran cetakan adalah seperti rajah di bawah.
[image: ]
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4.0.3.3 MEMADAMKAN MAKLUMAT JUALAN
· Sila ke menu Jualan
· Paparan senarai jualan dipaparkan.
· Pilih No.Borang dari senarai, kemudian klik pada kotak kecil di hujung baris.
· Butang Padam Butiran akan bertukar ke warna merah.  
· Mesej gesaan di paparkan. Klik butang Mengesahkan untuk teruskan proses.
· Klik butang Batal sekiranya tiada proses memadamkan butiran.
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MODUL: UMUM
GARIS PANDUAN BAGI PROSES MEREKOD PINDAHAN, PEMBAYARAN BALIK PINJAMAN, DAN PINJAMAN DITERIMA







	









5.0 PINDAHAN
Di bahagian ini, pengguna akan merekod transaksi berkaitan dengan pindahan wang sama ada dari satu bank ke bank yang lain ataupun dari bank ke ‘petty cash’ dan sebaliknya.
	SIMBOL
	PENERANGAN

	[image: ] 
	Ianya membenarkan pengguna untuk membuat pemindahan baru.
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	Butang untuk memadam senarai pemindahan.

	[image: ] 
	Ianya membenarkan untuk mencetak semua senarai pemindahan

	[image: ]
	Butang carian untuk mencari senarai pemindahan.


	[image: ] 
	Butang untuk mencetak butiran pemindahan.


	[image: ] 
	Butang untuk membuat penambahan butiran pembayaran balik pinjaman.

	[image: ] 
	Butang untuk memadam butiran pembayaran balik pinjaman.

	[image: ] 
	Butang untuk mencetak butiran pembayaran balik pinjaman.
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	Pautan ke senarai pinjaman.
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	Butang ini membolehkan pengguna untuk memindah masuk transaksi ke jurnal.

	[image: ] 
	Butang ini adalah untuk pengguna menyimpan data selepas membuat pengemaskinian 
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	Butang ini terletak di senarai cetakan. Ianya membenarkan pengguna untuk membuat cetakan terus ke mesin pencetak.

	[image: ] 
	Butang ini terletak di senarai cetakan. Ianya membenarkan pengguna untuk memuat turun senarai.

	[image: ] 
	Butang ini terletak di setiap lampiran cetakan. Ianya membenarkan pengguna untuk log keluar dari senarai.




5.1.0  MENAMBAH PEMINDAHAN BARU

· Untuk Menambah pemindahan baru, klik butang + pemindahan baru.
· Paparan pemindahan baru akan keluar. 
· Pilih tarikh, bank yang terlibat, amaun dan juga penerangan.
· Klik butang simpan dan lakukan pengesahan.
· Data akan disimpan dalam senarai pindahan.
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5.1.1 MELIHAT SENARAI PEMINDAHAN

· Sila ke menu Umum > Pindahan
· Pilih tarikh untuk carian senarai pemindahan
· Klik butang cari untuk membuat carian.
· Senarai pemindahan akan dipaparkan.
[image: ]
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5.1.2 MENCETAK SENARAI PEMNDAHAN

· Untuk mencetak, klik butang cetak senarai
· Senarai cetakan akan dipaparkan seperti rajah di bawah.
· Kemudian klik butang cetak di sebelah kiri bahagian bawah.














5.1.3 MEMADAMKAN SENARAI PEMINDAHAN
· Untuk memadam, tandakan di dalam kotak kecil mana-mana pemindahan yang ingin dipadamkan.
· Kemudian, klik butang hapus pemindahan di sebelah kanan bahagian atas.

















5.2.0 PEMBAYARAN BALIK PINJAMAN
Di bahagian ini, pengguna akan merekod transaksi pembayaran balik pinjaman kepada pemberi pinjaman. 
5.2.1 MENAMBAH BAYARAN BALIK PINJAMAN
· Klik menu umum > pembayaran balik pinjaman.
· Untuk menambah, klik butang tambah di sebelah kanan atas.
· Skrin tambah pembayaran pinjaman akan dipaparkan.
· Klik butang tambah butiran.
· Kemudian, isikan butiran yang diperlukan.
· Klik butang simpan.
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5.2.2 MELIHAT SENARAI BAYARAN BALIK PINJAMAN
· Klik menu Umum > Pembayaran balik pinjaman
· Pilih tarikh untuk carian senarai
· Klik butang cari.
· Senarai akan dipaparkan di ruangan bawah.




5.2.3 MENCETAK SENARAI BAYARAN BALIK PINJAMAN
· Pilih tarikh dan tekan butang Cari. Senarai akan dipaparkan di bahagian bawah.
· Klik butang cetak pada atas sebelah kanan untuk mencetak senarai penuh carian.
· [image: ]Untuk mencetak hanya satu senarai sahaja, klik butang cetak dalam kurungan cetak pada senarai yang ingin dicetak.

[image: ]

5.2.4 MEMADAM SENARAI BAYARAN BALIK PINJAMAN
· Untuk memadam, masukkan tarikh dan klik butang Cari untuk mencari senarai pembayaran balik pinjaman
· Tandakan pada kotak kecil dalam senarai.
· Kemudian, klik butang padam di atas sebelah kanan bahagian atas.
· Lakukan pengesahan untuk memadam.


5.3.0  PINJAMAN DITERIMA
Pada bahagian ini, pengguna boleh merekod dan mengemaskini pinjaman yang diterima daripada pemberi pinjaman.

5.3.1 MENAMBAH PINJAMAN YANG DITERIMA

· Klik pada menu Umum > Pinjaman Diterima
· Untuk menambah, klik butang tambah pinjaman diterima
· Skrin pinjaman baru akan dipaparkan. Isi semua butiran yang berkaitan
· Kemudian, klik butang simpan




5.3.2 MELIHAT SENARAI PINJAMAN YANG DITERIMA

· Klik menu Umum > pinjaman diterima
· Pilih tarikh untuk carian senarai
· Klik butang cari.
· Senarai akan dipaparkan di bahagian bawah skrin.












	


5.10.1 
5.3.3  MENCETAK SENARAI PINJAMAN YANG DITERIMA

· Pilih tarikh dan klik butang Cari. Senarai akan dipaparkan di bahagian bawah.
· Klik butang cetak pada atas sebelah kanan untuk mencetak senarai penuh carian. 
· [image: ]Untuk mencetak hanya satu senarai sahaja, klik butang cetak dalam kurungan cetak pada senarai yang ingin dicetak.
· Kemudian klik butang cetak di sebelah kiri bawah.












5.3.4  MEMADAM SENARAI PINJAMAN YANG DITERIMA

· Untuk memadam, masukkan tarikh dan klik butang Cari untuk mencari senarai pinjaman yang diterima.
· Tandakan pada kotak kecil dalam senarai.
· Kemudian, klik butang padam di atas sebelah kanan bahagian atas.
· [image: ]Lakukan pengesahan untuk proses pemadaman.
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MODUL: LAPORAN
GARIS PANDUAN BAGI MELIHAT PELBAGAI JENIS LAPORAN SEPERTI LAPORAN UNTUNG RUGI, LAPORAN RINGKASAN BAKI AKAUN, LAPORAN ASET, LAPORAN PINJAMAN, ALIRAN TUNAI MIKRO DAN JUGA JURNAL YANG TELAH DIPOSKAN.



















6.0 LAPORAN
Di bahagian ini, pengguna dapat melihat pelbagai laporan seperti laporan untung rugi, laporan ringkasan baki akaun, laporan aset, laporan pinjaman mikro, laporan aliran tunai dan juga laporan jurnal-jurnal yang telah diposkan.

6.1.0 MELIHAT LAPORAN UNTUNG RUGI
· Untuk melihat, sila ke menu laporan > Untung rugi
· Skrin laporan untung rugi akan dipaparkan.
· Pengguna boleh memilih mengikut format yang ditetapkan.
· Setiap format laporan memerlukan pengguna memilih tarikh laporan.
· [image: ]kemudian, klik butang cari.[image: ]

6.1.1 MENCETAK LAPORAN UNTUNG RUGI
· Untuk mencetak, klik butang cetak.
· Skrin laporan untung rugi akan dipaparkan.
· Kemudian, klik butang cetak.
[image: ]
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6.2.0 
6.3.0 
6.2.0 MELIHAT LAPORAN RINGKASAN AKAUN
· Untuk melihat laporan, klik menu laporan > ringkasan baki akaun
· Pilih butiran yang dikehendaki.
· Klik butang Hantar.
· Senarai ringkasan akan dipaparkan di skrin.
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6.2.1 MENCETAK LAPORAN RINGKASAN AKAUN
· Untuk mencetak, klik butang cetak
· Skrin laporan ringkasan baki akaun akan dipaparkan.
· Klik butang bersimbol pencetak untuk mencetak.
· Untuk memuat turun, klik butang muat turun.




[image: ]



6.3.0 MELIHAT DAN MENCETAK LAPORAN ASET TETAP
· Untuk melihat laporan, klik menu Laporan > Laporan Aset
· Pilih tahun yang dikehendaki
· Klik butang hantar.
· Untuk mencetak, klik butang cetak laporan di sebelah kanan atas.
· Skrin akan dipaparkan sebelum dicetak. Klik butang bersimbol pencetak untuk mencetak.
· Untuk memuat turun, klik butang muat turun.











6.4.0 MELIHAT DAN MENCETAK LAPORAN PINJAMAN
· Untuk melihat laporan, klik menu Laporan > Laporan Pinjaman.
· Pilih tahun yang dikehendaki.
· Klik butang hantar.
· Untuk mencetak, klik butang cetak laporan di sebelah kanan atas.
· Skrin akan dipaparkan sebelum dicetak. Klik butang bersimbol pencetak untuk mencetak.
· [image: ][image: ]Untuk memuat turun, klik butang muat turun.



6.5.0 MELIHAT DAN MENCETAK LAPORAN ALIRAN TUNAI MIKRO
· Untuk melihat laporan, klik menu Laporan > Aliran Tunai Mikro
· Pilih tahun yang dikehendaki.
· Klik butang cari.
· Untuk mencetak, klik butang cetak laporan di sebelah kanan atas.
· Skrin akan dipaparkan sebelum dicetak. Klik butang bersimbol pencetak untuk mencetak.
· Untuk memuat turun, klik butang muat turun.
















6.6.0 [bookmark: _GoBack]MELIHAT DAN MENCETAK LAPORAN JURNAL YANG TELAH DIPOSKAN
· Untuk melihat laporan, klik menu Laporan > Jurnal Diposkan
· Pilih tarikh yang dikehendaki.
· Klik butang hantar.
· Untuk mencetak, klik butang cetak laporan di sebelah kanan atas.
· Skrin akan dipaparkan sebelum dicetak. Klik butang bersimbol pencetak untuk mencetak.
· [image: ]Untuk memuat turun, klik butang muat turun.
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Laporan Untung/Rugi
2016

Tahun Ini

1846500

18,465.00

630200

6,302.00

3000
10000
2000
2400
1000000
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1049400

1,669.00
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Untung dan Rugi Bulanan :
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image126.png
Laporan Untung/Rugi % Cancel | &1 Cetal

Penerangan Tahun Ini
Pendapatan
4000-000-00 [ Sales] 1846500
Pendapatan Jumlah Kecil 18,465.00
Kos Jualan
500000000 Cost of Goods Sold] 630200
Kos Jualan Jumlah Kecil 6,302.00

Operasi Perbelanjaan

8100-001-00 [ Accounting & Legal ] 3000
8100-002-00 [ Advertising & Marketing | 10000
8100-005-00 [ Electriity & water] 2000
£100-014-00 Postage & Courier] 2400
£100-017-00 [ Rental of Equipment] 1000000

100-022-00 Telephone | 32000

ope
Operasi Keuntungan  (Rug) Jumish Kecil 1,663.00

erbelanjaan Jumlah Keci 10,494.00
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Penerar

Baki Awal
Jumish

000

1200-000-00 Retained Profit/(Loss) B/F
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2000-001-00 Furnitures & Fittings

2000-002-00 Office Equipment
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2000-004-00 Motor Vehicle

2000-005-00 Machinery & Engine

2000-006-00 Renovation
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Phone - 01222065578 Fax: 01234
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Tapis Berdasarkan Tahun
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Feb  Mac  Apr
000 000 000
000 000 000
000 000 000
000 000 000
000 000 000
000 000 000

Mei
000
000
000
000
000
000

Laporan Aset Tetap 2016

Jun aul ©Ogs Sep Ok Nov  Dis
000 3,300.00 000 000 000 000 000

0.00 000 000 000 000 000 000
721.00 000 35800 000 000 000 000
0.00 000 000 000 000 000 000

000 000 000 000 000 000 000

000 000 000 000 000 000 000




image134.png
Aset Tetap
Computer & Software
Machinery & Engine
Renovation

Asset 8

Asset 9

Other Asset

Baki
3,600.00
100.00
1,949.00
000

0.00

100.00

Baki Awal
30000

0.00

870.00

000

000

000

Jan
000
000
000
000
000
000

Aizat Demo Sdn Bhd
Notjn 177
209,51 gombak
58100 B Caves
‘SELANGOR MALAYSIA
Phona - 01222605578 Fax: 01234

Feb  Mac  Apr
000 000 000
000 000 000
000 000 000
000 000 000
000 000 000
000 000 000

Mei
000
000
000
000
000
000

Laporan Aset Tetap 2016

Jun aul ©Ogs Sep Ok Nov  Dis
000 3,300.00 000 000 000 000 000

0.00 000 000 000 000 000 000
721.00 000 35800 000 000 000 000
0.00 000 000 000 000 000 000

000 000 000 000 000 000 000

000 000 000 000 000 000 000




image135.png
Laporan Pinjaman 2016

Aizat Demo Sdn Bhd
Notjn 177
209,51 gombak
58100 B Caves
‘SELANGOR MALAYSIA
Phona - 01222605578 Fax: 01234

Pinjaman / Bulan BakiPinjaman  Baki Awal Pinjaman Barwan Feb Mac Apr  Mei Jun Jul Aug Sep Oct Nov Dis Bayaran Akhir Jumiah Bayaran Akhir
Loan Bank Rakyat BES7.00 120000 275700 000 000 000 000 20000 20000 000 000 000 000 000 000 27-062016 100.00
Loan MARA 500000 -5000.00 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0.00
Loan4 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0.00 0.00 0.00
Loans 000 000 000 000 000 000 000 000 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00
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s.4 Laporan Pinjaman vaporan @ Home  LejarAm - Laporan Pinsman
Laporan Pinjaman 2016 B Cetak Laporan
Tapis Berdasarkan Tahun
Pinjaman / Bulan BakiPinjaman  BakiAwal  PinjamanBary Jan  Feb  Masc Apr  Mei  Jun  Jul  Aug  Sep  Oct Nov Dis  BayaranAkhr  Jumlah Bayaran Akhir
Loan Bank Rakyat 355700 120000 275700 000 000 000 000 20000 20000 000 000 000 000 000 000 27062016 10000
Loan MARA 500000 500000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000
Loand 150000 150000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000
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5.5 Aliran Tunai SME Leporan @ Home - Tables » Datatables

Aliran Tunai SME

Tahun

Bermula  Jan Feb Mac Apr Mei Jun u Aug sep ot Nov Die Jumlah
Tunai Dalam Tangan (bermula bulan) 3102000 3102000 302000 3102000 302000 3000 4630 2342500 21300 211I00 2113500 2113500

Maybenk 100000 o0 o0 o0 000 100000 1305600 299900 20000 o0 o0 o0 000 1825500
ans 1000000 o0 o0 o0 o0 000 11900 10000 o0 o0 o0 o0 000 128900
ocec 2000000 o0 o0 o0 o0 00 s 51000 o0 o0 o0 o0 000 116800
Barklslam 2000 o0 o0 o0 o0 00 50000 o0 o0 o0 o0 o0 00 50000

Jumlah Penerimaan Tunai 31,020.00 0.00 0.00 0.00 000 100000 1641300  3609.00  200.00 0.00 0.00 0.00 000 2122200
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Tahun
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ocec 2000000 o0 o0 o0 o0 00 s 51000 o0 o0 o0 o0 000 116800
Barklslam 2000 o0 o0 o0 o0 00 50000 o0 o0 o0 o0 o0 00 50000

Jumlah Penerimaan Tunai 31,020.00 0.00 0.00 0.00 000 100000 1641300  3609.00  200.00 0.00 0.00 0.00 000 2122200
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Aliran Tunai SME 2016
Aizat Demo Sdn Bhd
@ Nojn 177
25, gombak
oatoo Bt Caves

‘SELANGOR MALAYSIA
Phona - 01222605578 Fax: 01234

Bermula Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul Aug Sep Okt Nov. Dis Jumian
‘Tunai Dalam Tangan (bermuia bulan) 3102000 31,0000 3102000 3102000 3102000 3182000 4633000 2342500 67,60000 67.600.00 67.600.00 67,600.00

Maybank. 1,000.00 000 000 000 000 100000 1405600 299900  200.00 000 000 000 000 1825500
civE 10,000.00 000 000 000 000 000 119900 10000  46.465.00 000 000 000 000  47.764.00
ocBe 20,000.00 000 000 000 000 000 65800 51000 000 000 000 000 000 1,168.00
Bank Isiam 2000 000 000 000 000 000 50000 0.00 0.00 000 000 000 000 50000
Jumiah Penerimaan Tunai 31,020.00 000 000 0.00 000 100000 1641300 360900 4666500 000 000 0.00 000  67,687.00
Jumiah Tunai Sedia Ada 3102000 3102000 3102000 3102000 3102000 3202000 4823300 49,94800 70090.00 67,60000 67,600.00 67,6000 67,600.00

Cost of Goods Sold 000 000 000 000 000 000 75300 539900  600.00 000 000 000 000 675200
‘Accounting & Legal 000 000 000 000 000 000 000 000 3000 000 000 000 000 3000
Advertising & Marketing 000 000 000 000 000 000 000 000 10000 000 000 000 000 10000
Electricity & water 000 000 000 000 000 000 000 000 20200 000 000 000 000 20200
Postage & Courier 000 000 000 000 000 000 000 2400 000 000 000 000 000 24.00
Rental of Equipment 000 000 000 000 000 000 000 10,0000 000 000 000 000 000 10,000.00
Telephone 000 000 000 000 000 000 2000 30000 0.00 000 000 000 000 32000
Jumiah Kecil 000 000 000 000 000 000 77300 1572300  932.00 000 000 000 000 17,428.00
Furnitures & Fitings 000 000 000 000 000 000 20000 550000 000 000 000 000 000 570000
Office Equipment 000 000 000 000 000 000 000 000 120000 000 000 000 000 120000
Computer & Software: 000 000 000 000 000 000 000 330000 000 000 000 000 000 330000
Motor Vehice: 000 000 000 000 000 000 000 200000 0.00 000 000 000 000 200000
Renovation 000 000 000 000 000 000 72100 000 35800 000 000 000 000 1,079.00
Jumiah Kecil 000 000 000 000 000 000 92100 1080000 155800 000 000 000 000 13279.00
Loan Bank Rakyat 000 000 000 000 000 20000 20000 000 000 000 000 000 000 400.00
Jumiah Kecil 000 000 000 000 000 20000  200.00 0.00 0.00 000 000 000 000 400.00
Jumiah Tunai Di Bayar 000 000 0.00 0.00 000 20000 189400 2652300  2490.00 000 000 0.00 000 37,859.00
‘Tunai Dalam Tangan (Bulan Akhir) 3102000 3102000 3102000 3102000 3102000 3182000 46339.00 2342500 67.600.00 67,600.00 67,600.00 67.600.00 67,600.00
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Bank Isiam 2000 000 000 000 000 000 50000 0.00 0.00 000 000 000 000 50000
Jumiah Penerimaan Tunai 31,020.00 000 000 0.00 000 100000 1641300 360900 4666500 000 000 0.00 000  67,687.00
Jumiah Tunai Sedia Ada 3102000 3102000 3102000 3102000 3102000 3202000 4823300 49,94800 70090.00 67,60000 67,600.00 67,6000 67,600.00

Cost of Goods Sold 000 000 000 000 000 000 75300 539900  600.00 000 000 000 000 675200
‘Accounting & Legal 000 000 000 000 000 000 000 000 3000 000 000 000 000 3000
Advertising & Marketing 000 000 000 000 000 000 000 000 10000 000 000 000 000 10000
Electricity & water 000 000 000 000 000 000 000 000 20200 000 000 000 000 20200
Postage & Courier 000 000 000 000 000 000 000 2400 000 000 000 000 000 24.00
Rental of Equipment 000 000 000 000 000 000 000 10,0000 000 000 000 000 000 10,000.00
Telephone 000 000 000 000 000 000 2000 30000 0.00 000 000 000 000 32000
Jumiah Kecil 000 000 000 000 000 000 77300 1572300  932.00 000 000 000 000 17,428.00
Furnitures & Fitings 000 000 000 000 000 000 20000 550000 000 000 000 000 000 570000
Office Equipment 000 000 000 000 000 000 000 000 120000 000 000 000 000 120000
Computer & Software: 000 000 000 000 000 000 000 330000 000 000 000 000 000 330000
Motor Vehice: 000 000 000 000 000 000 000 200000 0.00 000 000 000 000 200000
Renovation 000 000 000 000 000 000 72100 000 35800 000 000 000 000 1,079.00
Jumiah Kecil 000 000 000 000 000 000 92100 1080000 155800 000 000 000 000 13279.00
Loan Bank Rakyat 000 000 000 000 000 20000 20000 000 000 000 000 000 000 400.00
Jumiah Kecil 000 000 000 000 000 20000  200.00 0.00 0.00 000 000 000 000 400.00
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5.6 Pos Jurnal Laporan

@ Home - Tables - Dats tables

Pos Jurnal

Tarikh Dari: 01-08-2016
Show| 10 v entries
No. No. Jumal
! AP160800000001

AR20160800000004

Tahun

18082016

01082016

Tarikh Ke: 31-08-2016

Penerangan

Purchase of Asset [0P-A100000022]]

Sales [ OR[00000016]]

tak Lapo

Search:

Jumlah

358,00
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Aizat Demo Sdn Bhd
Notjn 177
209,51 gombak
58100 B Caves
‘SELANGOR MALAYSIA
Phona - 01222605578 Fax: 01234

Senarai Pos Jurnal

Tarikh Dari : 01-08-2016 Tarikh Ke - 31-08-2016

No. No. Jumal Tahun Penerangan Jumiah
1 AP160800000001 18082016 Purchase of Asset [OP-A[00000022]] 358.00
2 AR20160800000004 01082016 ‘Sales [ OR[00000016]] 100.00
3 AP20160800000008 05082016 Purchase of Fixed Asset [OP-A00000044]] 120000
4 AR20160800000005 08082016 ‘Sales [ OR[00000017]] 100.00
B AP20160800000009 08082016 Cost of Goods Sold [OP-C[00000045]] 100.00
3 AP20160800000010 08082016 Operating Expenses [OP-E[00000046]] 3000
7 AP2016080000001 1 08082016 Operating Expenses [OP-E[00000047]] 100.00
8 AP20160800000012 01082016 Cost of Goods Sold [OP-C[00000042] 500.00
o AP20160800000013 01-08-2016 Operating Expenses [OP-E[00000043]] 202.00
10 AR20160800000006 09082016 ‘Sales [ OR[00000018]] 46,465.00
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Persediaan Perbelanjaan

@ Laman Utama - Tetapan - Jenis Perbelariaan
No Nama Perbelanjaan Kumpulan Akaun Jenis Akaun Carta Akaun Stotus

1 Accounting & Lega Operasi Perbelanjean Perbelaniean 810000100 o

2 Advertsing & Marketing Operasi Perbelanjean Perbelaniean 810000200 Tidak Aktf

3 Commissions Operasi Perbelanjean Perbelaniean 810000300 o

s Depreciation Expense Operasi Perbelanjean Perbelaniean 810000400 o

s Eictricty & water Operasi Perbelanjean Perbelaniean 810000500 o

s GST-Non Claimabie Operasi Perbelanjean Perbelaniean 810000600 o
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3.1 Kos Jualan perbelanjaan

# LomanUtama - Perblanjzan - Kos Juslen

Tambah Kos Jualan

Butiran

Tarikh : 27-07-2016

Bank: Pilih Bank

No. Borang :

Jenis Kos Jualan :

Janaan Otomatik

Cost of Goods Sold
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Senarai Kos Jualan + Tambah Kos

clanjoan | B Padam Kos Perbelanjoan | &

sila

01-07-2016 Tarikh Ke: 31-07-2016

Show 10 v entries Search:

Tarikh No. Borang Jumlah (RM)

Cetak
1 27072016 0P-C[00000036] 150000 [ ] @

2 27072016 OP-C[00000037] 200000
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‘SELANGOR MALAYSIA
Prons - 01222085578 Fax - 01234

Kos Jualan

No. Borang:0P-C[00000036]
Tarikh:27-07-2016

No. Penerangan Jumiah (RM)
1 Kain Ela 2 papan 150000
‘Satu Seribu, Lima Seratus Ringgit Sahaja

\gai J Jumlah Keseluruhan: 1,500.00

Pengesahan Tandatangan
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Aizat Demo Sdn Bhd
Mo 1jn 177
29, 1 gombak.
58100 5t Caves
‘SELANGOR MALAYSIA
Prons - 01222085578 Fax - 01234

Senarai Kos Jualan

“Tarikn Dari 01-07-2016 Tarikh Ke 31-07-2016

No. Tarikh No. Borang Bank Jumiah (RM)
1 27072016 OP-C[00000036] ocsc 150000
2 27072016 OP-C[00000037] cimg. 2,000.00

Jumlah Keseluruhan: 3,500.00
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Show 10 v entries
No Tarikh No. Borang
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Aizat Demo Sdn Bhd
Mo 1jn 177
29, 1 gombak.
58100 5t Caves
‘SELANGOR MALAYSIA
Prons - 01222085578 Fax - 01234

Senarai Belanja Operasi

Tarikn Dari 01-07-2016 Tarikh Ke 31-07-2016

No. Tarikh No. Borang Bank Jumiah (RM)
1 13072016 OP-E[00000034] Bank Islam 2400
2 28072016 OP-E[00000039] ocsc 10,300.00

Jumlah Keseluruhan: 10,324.00
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Aizat Demo Sdn Bhd
Mo 1jn 177
29, 1 gombak.
56100 5t Caves
‘SELANGOR MALAYSIA
Prons - 0122208557 Fax - 01234

Belanja Operasi

No. Borang:0P-E[00000039]
Tarikh:28-07-2016

No. Jenis Perbelaniaan Penerangan Jumiah (RM)
1 Rental of Equipment Mesin jahit5 buah 1000000
2 Tetephone Telefon Offce 15000
3 Tetephone unif 15000

‘Sepuluh Seribu, Tiga Seratus Ringgit Sahaja

Penandaan :

Pengesahan Tandatangan

Jumlah Keseluruhan: 10,300.00
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Show 10 v entries Search:

No Tarikh No. Borang Penandan Sumlah (RM) Cetak 5}

1 13072016 OP-E[00000034] 2400 E )

2 28-07-2016 OP-E[00000039] 1030000 E [5]
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