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Syarat Permohonan
Syarikat yang berdaftar dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) dan bertaraf Sdn. Bhd. Syarikat pemegang AP Terbuka sedia ada juga perlu memohon semula sebagai syarikat AP Terbuka
Objektif Audit

Syarikat mesti berdaftar dengan SSM dan bertaraf Sdn. Bhd.

Posedur Audit

	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak sijil pendaftaran syarikat (Borang 9) dan disahkan oleh pihak ketiga

	2
	Salinan asal cetakkan carian SSM

	3
	Semakan penukaran nama syarikat (Jika ada)

	4
	

	5
	

	6
	














Syarat Permohonan

Syarikat berstatus Bumiputera yang memenuhi kriteria berikut :

a. Saham-saham syarikat dimiliki 100 peratus oleh Bumiputera
b. Semua Ahli Lembaga Pengarah hendaklah terdiri daripada Bumiputera
c. Jawatan Ketua Pegawai Eksekutif/Pengarah Urusan/Pengurus Besar, Pengurus Cawangan, Pengurus Pemasaran/Jualan dan jawatan-jawatan penting lain (key posts) hendaklah dipegang oleh Bumiputera
d. Pengurusan kewangan syarikat hendaklah dikuasai oleh Bumiputera. Kuasa menandatangani cek hendaklah juga dipegang oleh Bumiputera
Objektif Audit
Semua pemilik saham,ahli lembaga pengarah, pengurusan tertinggi, pengurusan kewangan dan kuasa menandatangi cek hendaklah berstatus Bumiputera

Posedur Audit

	bil
	Butiran

	1
	Memeriksa Borang 24 dan Borang 32A (sekiranya ada pertukaran pemilik saham) yang telah disahkan oleh pihak ketiga (sekurang-kurangnya dua (2) tahun kebelakangan).

	2
	Memeriksa Borang 49 yang terkini dan telah disahkanoleh pihak ketiga(sekurang-kurangnya dua (2) tahun kebelakangan).

	3
	Memeriksa carta organisasi syarikat yang terkini dan dua (2) tahun kebelakangan (termasuk cawangan yang sah).

	4
	Memeriksa penyata KWSP terkini (sekurang-kurangnya enam (6) bulan kebelakangan.

	5
	Memeriksa resolusi penandatangan cek yang telah disahkan oleh pihak ketiga bagi semua bank yang g berdaftar atas nama syarikat. 

	6
	Memeriksa contoh cek yang telah ditandatangani bagi setiap pembayaran yang dibuat.










Syarat Permohonan
Syarikat mempunyai pengalaman dan sedang beroperasi dalam bidang penjualan dan pengedaran kenderaan (kereta, motosikal dan kenderaan perdagangan) minimum dua (2) tahun
Objektif Audit
Memastikan syarikat mempunyai pengalaman dan sedang beroperasi dalam bidang penjualan dan pengedaran kenderaan (kereta, motosikal dan kenderaan perdagangan) minimum dua (2) tahun
Posedur Audit

	bil
	Butiran

	1
	
Memeriksa laporan audit dua (2) tahun kebelakang.


	2
	Memeriksa Tata Wujud & Tata Urus Syarikat (M&A) atau pindaan (sekiranya ada) yang telah disahkan oleh pihak ketiga.

	3
	
Memeriksa profil syarikat (jika ada)

	4
	Memeriksa latar belakang key personal 

	5
	

	6
	















Syarat Permohonan
Mempunyai modal berbayar minimum RM1 juta
Objektif Audit

Memastikan syarikat mempunyai modal berbayar minimum RM1 juta
Posedur Audit

	bil
	Butiran

	1
	
Memeriksa Borang 24 yang telah disahkan oleh pihak ketiga.


	2
	
Memeriksa “Annual Return” dan Laporan Audit yang telah disahkan oleh pihak ketiga (dua (2) tahun kebelakangan.


	3
	
Memeriksa penyata bank / resit kemasukan modal berbayar (jika ada)

	4
	

	5
	

	6
	












Syarat Permohonan
Syarikat tidak mempunyai perubahan pemegang saham/Ahli Lembaga Pengarah dalam tempoh (3) tiga tahun sebelum memohon untuk mendapatkan AP Terbuka
Objektif Audit
Memastikan syarikat tidak mempunyai perubahan pemegang saham/Ahli Lembaga Pengarah dalam tempoh tiga tahun sebelum memohon untuk mendapatkan AP Terbuka
Posedur Audit

	bil
	Butiran

	1
	
Memeriksa Borang 24 dan Borang 32A terkini yang telah disahkan oleh pihak ketiga.


	2
	
Memeriksa resolusi pindah milik saham dan Borang 32A yang telah disahkan oleh pihak ketiga (  (tiga) tahun kebelakangan).


	3
	
Memeriksa Borang 49 dan Borang 48A yang telah disahkan yang telah disahkan oleh pihak ketiga dan dikemaskini dengan pihak SSM.


	4
	
Memeriksa resolusi perlantikan dan perletakan jawatan pengarah yang telah disahkan oleh pihak ketiga dan dikemaskini dengan pihak SSM.


	5
	

	6
	





Syarat Permohonan
Sekiranya syarikat memohon AP Terbuka kereta, pemegang saham/Pengarah/Pengurusan syarikat tidak mempunyai kepentingan dalam syarikat AP Terbuka kereta lain
Objektif Audit
Memastikan pemegang saham/Pengarah/Pengurusan syarikat tidak mempunyai kepentingan dalam syarikat AP Terbuka kereta lain
Posedur Audit

	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak semakan peribadi terhadap pemegang saham dan pengarah melalui  Borang B5. 


	2
	
Menyemak nama dan pemegang saham serta pergarah pada Borang 24 dan Borang 49 terkini pada 300 permohonan AP terbuka.


	3
	

	4
	

	5
	

	6
	





Syarat Permohonan
Sekiranya syarikat memohon AP Terbuka motosikal, pemegang saham/Pengarah/Pengurusan syarikat tidak mempunyai kepentingan dalam syarikat AP Terbuka motosikal lain
Objektif Audit
Memastikan pemegang saham/Pengarah/Pengurusan syarikat tidak mempunyai kepentingan dalam syarikat AP Terbuka motosikal lain
Posedur Audit

	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak semakan peribadi terhadap pemegang saham dan pengarah melalui  Borang B5. 


	2
	
Menyemak nama dan pemegang saham serta pergarah pada Borang 24 dan Borang 49 terkini pada 300 permohonan AP terbuka.


	3
	

	4
	

	5
	

	6
	












Syarat Permohonan

Syarikat mempunyai minimum bilangan pekerja sepenuh masa sedia ada di peringkat pengurusan, pemasaran dan teknikal seramai 5 orang pekerja tempatan
Objektif Audit
Memastikan Syarikat mempunyai minimum bilangan pekerja sepenuh masa sedia ada di peringkat pengurusan, pemasaran dan teknikal seramai lima (5) orang pekerja tempatan
Posedur Audit

	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak senarai nama pekerja dan Fail Peribadi pekerja bagi Ibu Pejabat dan Cawangan yang sah.


	2
	 
Menyemak sekurang-kurangnya enam (6) bulan Penyata Kumpulan Wang Simpanan Pekerja dan Rekod Sumber Manusia.


	3
	
Menyemak Surat Pengesahan Jawatan dan Fail Peribadi.


	4
	
Menyemak Carta Organisasi tekini dan senarai pekerja terkini.


	5
	

	6
	





Syarat Permohonan
Syarikat telah sedia ada memiliki kemudahan ruang pejabat dan bilik pameran yang bersesuaian
Objektif Audit
Memastikan syarikat telah sedia ada memiliki kemudahan ruang pejabat dan bilik pameran yang bersesuaian
Posedur Audit

	bil
	Butiran

	1
	
Membuat lawatan ke premis / cawangan / bilik pameran seperti yang terdapat pada MITI.

	2
	
Memeriksa permit perniagaan yang sah dari Pihak Berkuasa Tempatan (PBT).

	3
	
Memeriksa geran / perjanjian sewabeli / perjanjian sewaan
	

	4
	
Menyemak papan tanda syarikat


	5
	
Mengambil gambar premis / cawangan / bilik pameran

	6
	Memastikan bilik pameran yang sesuai dengan saiz bilangan kenderaan yang dipohon.





Syarat Permohonan
Mempunyai perancangan pemasaran
Objektif Audit
Memastikan Syarikat mempunyai Perancangan Perniagaan dan pemasaran dalam jangka masa panjang.
Posedur Audit
	
	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak Rancangan  dan Pemasaran permohon dan prestasi semasa syarikat.


	2
	
Menyemak taburan dan tumpuan pasaran yang dirancang oleh syarikat.


	3
	
Menemurah pengarah atau ketua pemasaran syarikat (jika ada).


	4
	

	5
	

	6
	






Syarat Permohonan
Mempunyai prosedur kendalian standard (SOP)
Objektif Audit
Memastikan Syarikat mempunyai Prosedur Kendalian Standards (SOP) 
Posedur Audit
	
	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak sama ada syarikat mempunyai Prosedur Kendalian Standard (SOP) terutamnya operasi dan kewangan yang bertulis dan disahkan oleh Lembaga Pengarah.


	2
	
Membuat semakan pematuhan terhadap SOP operasi dan kewangan.


	3
	


	4
	

	5
	

	6
	





Syarat Permohonan

Mempunyai sistem berkomputer bagi operasi dan pengurusan syarikat
Objektif Audit
Memastikan syarikat mempunyai sistem berkomputer bagi operasi dan pengurusan syarikat.
Posedur Audit
	
	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak sama ada syarikat menggunakan “software” perakauanan untuk merekodkan transakti perniagaan.


	2
	
Menyemak sama ada syarikat mempunyai “software” untuk inventori syarikat.

	3
	
Menyemak sama ada syarikat mempunyai “back-up” terhadap sistem perakaunan dan operasi lain dan kekerapan yang dilakukan.


	4
	
Bagi syarikat yang mempunyai cawangan, menyemak proses penghantaran maklumat perniagaan (transaksi jualan).


	5
	

	6
	





Syarat Permohonan
Mempunyai jaringan rangkaian dengan vendor di luar negara
Objektif Audit
Memastikan syarikat mempunyai rangkaian dengan pembekal di luar negara.
Posedur Audit
	
	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak Perjanjian di anatara syarikat dan pihak pembekal di luar negara (jika ada).


	2
	
Menyemak terma perjanjian dan bentuk kemudahan yang ditawarkan oleh pihak pembekal ( contohnya “back – to – back basis”.


	3
	
Menyemak senarai pembekal utama syarikat di luar negara dan hubungan diantara kedua-dua syarikat melalui temuramah dengan pihak pengurusan.


	4
	

	5
	

	6
	





Syarat Permohonan
Mempunyai perancangan keselamatan dan risiko
Objektif Audit
Memastikan syarikat mempunyai perancangan keselamatan dan risiko
Posedur Audit
	
	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak sama ada syarikat mempunyai perjanjian atau jaminan daripada Institusi Kewangan dan Pembekal Antarabangsa (jika ada).


	2
	
Memastikan syarikat tidak melebihi had yang diluluskan oleh Institusi Kewangan dan membayar mengikut jadual yang telah dipersetujui.
 

	3
	
Menyemak sama ada syarikat mengambil deposit sekurang-kurangnya 10% daripada bakal pembeli.


	4
	
Menyemak sama ada syarikat mempunyai polisi insuran terhadap kenderaan dan bilik pameran syarikat.


	5
	

	6
	





Syarat Permohonan
Mempunyai visi/misi/objektif & nilai-nilai
Objektif Audit
Memastikan syarikat mempunyai visi/misi/obektif dan nilai-nilai.
Posedur Audit
	
	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak sama ada syarikat mempunyai visi/misi/objektif dan nilai-nilai yang jelas melalui pemerhatian ke pejabat atau bilik pameran syarikat.


	2
	
Menemuramah pengarah atau pekerja 


	3
	

	4
	

	5
	

	6
	





Syarat Permohonan

Mempunyai / melaksana program kepastian kualiti
Objektif Audit
-Sila Isi-
Posedur Audit
	
	bil
	Butiran

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	





Syarat Permohonan
Carta pasukan kerja beserta peranan dan tanggungjawab ahli pasukan
Objektif Audit
Memastikan syarikat mempunyai Carta pasukan kerja beserta peranan dan tanggungjawab ahli pasukan.
Posedur Audit
	
	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak sama ada syarikat mempunyai carta pasukan dan fungsi masing-masing yang jelas.


	2
	
Menuramah kakitangan secara rambang berkenaan fungsi dan tanggungjawab mereka dalam syarikat.


	3
	

	4
	

	5
	

	6
	





Syarat Permohonan
Anugerah yang diperolehi oleh syarikat
Objektif Audit
Memastikan syarikat menerima anugrah.
Posedur Audit
	
	bil
	Butiran

	1
	
Menyemak senarai dan angurah yang diperolehi dalam sepanjang penglibatan perniagaan.


	2
	[bookmark: _GoBack]

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	





Syarat Permohonan
Pengalaman syarikat dalam peniagaan AP Terbuka sebelum ini.
Objektif Audit
Memastikan syarikat mempunyai pengalaman dalam perniagaan AP dan automatif sebelum ini.
Posedur Audit
	
	bil
	Butiran

	1
	
Menemu bual pengarah syarikat dan meminta kebenaran untuk membuat semakan terhadap Borang B5.


	2
	
Menyemak M&A syarikat yang telah disahkan oleh pihak ketiga.


	3
	
Menyemak Laporan Audit dan “Annual Return” yang telah disahkan oleh pihak ketiga.


	4
	

	5
	

	6
	



