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SULIT

Bahagian

B - Keupayaan Operasi

Kod

B-1

Objektif
Audit

Memastikan Syarikat mempunyai minimum bilangan pekerja sepenuh masa sedia ada di
peringkat pengurusan, pemasaran dan teknikal seramai 5 orang pekerja tempatan

Perkara

Syarikat mempunyai minimum bilangan pekerja sepenuh masa sedia ada di peringkat

pengurusan, pemasaran dan teknikal seramai 5 orang pekerja tempatan

PROSEDUR AUDIT

Bil

Butiran

Ya

Tidak

Tidak
Berkaitan

Ulasan

1-1

Menyemak senarai
nama pekerja dan
Fail Peribadi pekerja
bagi Ibu Pejabat dan
Cawangan yang sah.

[]

Disemak

1-2

Menyemak
sekurang-kurangnya
tiga (3) bulan
Penyata Kumpulan
Wang Simpanan
Pekerja dan Rekod
Sumber Manusia.

Menyemak 3 bulan draf butiran
caruman

1-3

Menyemak
Dokumen Lantikan
Pekerja
Tetap/Kontrak
Secara Sepenuh
Masa/Sambilan yang
terkini

Disemak

1-4

Menyemak Carta
Organisasi terkini
dan senarai pekerja
terkini.

Disemak
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ULASAN & KEPUTUSAN

Kami mendapati pihak syarikat
mempunyai pekerja tempatan seramai 5
orang pekerja sepenuh masa di ibu
pejabat dan cawangan

Keputusan
Ulasan Keseluruhan Pencarian
Juruaudit Status Markah Pemberat Markah
Diperolehi
YA MEMATUHI 3 3 9

SENARAI LAMPIRAN

# | Nama Fail Keterangan

1 12_205_ 1476413263 628- | Carta organisasi
6d30d6ed4a24.jpg

2 12_205_1476413407 _aa9- | KWSP
a8bbe23e3a35.jpg

3 12_205_1476413424 929- | KWSP
997c1adb6770.jpg

4 12 205_1476413444 852- | KWSP
b400be53e172.jpg

5 12 205 1476414081 94c- | Offer letter
bffa6838edfe.jpg

6 12_205_1476414097_763- | Offer letter
a2c2d1132e63.jpg

7 12_205_1476414112_868- | Offer letter
5ee3d593cf65.jpg
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Bahagian B - Keupayaan Operasi
Kod B-2
Objektif Memastikan syarikat telah sedia ada memiliki kemudahan ruang pejabat dan bilik
Audit pameran yang bersesuaian
Perkara Syarikat telah sedia ada memiliki kemudahan ruang pejabat dan bilik pameran yang
bersesuaian
PROSEDUR AUDIT
Bil Butiran Ya Tidak Tidak Ulasan
Berkaitan
B- Membuat lawatan |:| |:| Cawangan melakapemeriksaan
2-1 ke premis / kepada premis yang terletak di no
cawangan / bilik 22 jalan opera au2/a taman ttdi jaya
pameran seperti shah alam, 40150, selangor didapati
yang terdapat pada premis lain sedang beroperasi dan
MITI. dijelaskan oleh pengarah tentang
penutupan cawanagan tersebut.
B- Memeriksa permit / |:| |:| Tidak berkaitan
2-2 lesen Kastam /
lesen perniagaan
yang sah dari Pihak
Berkuasa Tempatan
(PBT).
B- Memeriksa geran / |:| |:| Tidak berkaitan
2-3 perjanjian sewabeli
/ perjanjian sewaan
B- Menyemak papan |:| |:| Tidak berkaitan
2-4 tanda syarikat
B- Mengambil gambar |:| |:| Tidak berkaitan
2-5 premis / cawangan
/ bilik pameran
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Kami mendapati syarikat mempunyai
ruang pejabat dan pameran.

Keputusan
Ulasan Keseluruhan Pencarian
Juruaudit Status Markah Pemberat Markah
Diperolehi
YA MEMATUHI 3 3 9

SENARAI LAMPIRAN

# | Nama Fail Keterangan

1 13 205 1479093057 IMG_0380.JPG | Lesen PBT (caw Melaka)

2 13 205 1476413950 cfc- Lesen perniagaan
445f368a8017.jpg

3 13 205 1476413744 dla- Papan tanda HQ
9bf8386e10ac.jpg

4 13 205 1476414195 c03- Pekema
1b7c3021cbcl.jpg

5 13_205_1479093305_IMG_0383.JPG | perjanjian sewaan (caw Melaka)

6 13 205 1476268137 PREMIS.pdf Premis di cawangan TTDI, Shah Alam telah ditutup

7 13 205_1479093458 IMG_0385.JPG | Ruang bengkel (caw Melaka)

8 13_205_1479093421 IMG_0389.JPG | Ruang pamer (caw Melaka)

9 13 205 1479093440 IMG_0388.JPG | Ruang pamer 2 (caw Melaka)

10 | 13205 1476413793 315- Ruang pameran HQ
2262fc3036d0.jpg

11 | 13 205 1476413988 4b8- Ruang pejabat
eecd78baf549.jpg

12 | 13 205 1476414006 0d2- Ruang pejabat
c50ee8f3a300.jpg
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Bahagian B - Keupayaan Operasi
Kod B-3
Objektif Memastikan pemegang saham/ahli lembaga pengarah mempunyai pengalaman
Audit sekurang-kurangnya 2 tahun dalam peniagaan penjualan dan pengedaran kenderaan.
Perkara Pemegang saham /ahli lembaga pengarah mempunyai pengalaman sekurang-kurangnya
selama 2 tahun dalam bidang penjualan dan pengedaran kenderaan
PROSEDUR AUDIT
Bil Butiran Ya Tidak Tidak Ulasan
Berkaitan
B- Menemu bual |:| |:| Tidak dapat menebual pengarah
3-1 pengarah syarikat syarikat atas sebab berada di luar
dan meminta kawasan
kebenaran untuk
membuat semakan
terhadap Borang
B5.
B- Menyemak M&A |:| |:| Tidak berkaitan
3-2 syarikat yang telah
disahkan oleh pihak
ketiga.
B- Menyemak Laporan |:| |:| Telah menyemak laporan audit
3-3 Audit dan “Annual 2014 dan annual return 31/12/2015
Return” yang telah yang telah disahkan
disahkan oleh pihak
ketiga.
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kenderaan

Kami mendapati pemegang saham/ ahli
lembaga pengarah mempunyai
pengalaman lebih daripada 2 tahun
pengalaman dalam bidang penjualan

Keputusan
Ulasan Keseluruhan Pencarian
Juruaudit Status Markah Pemberat Markah
Diperolehi
YA MEMATUHI 4 3 12

SENARAI LAMPIRAN

# Nama Fail

Keterangan
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Bahagian B - Keupayaan Operasi
Kod B-4
Objektif Memastikan syarikat mempunyai rangkaian dengan pembekal di luar atau dalam negara
Audit
Perkara Mempunyai jaringan rangkaian dengan pembekal kenderaan di luar atau dalam negara
PROSEDUR AUDIT
Bil Butiran Ya Tidak Tidak Ulasan
Berkaitan

B- Menyemak |:| |:| Syarikat membeli motor dari pihak

4-1 Perjanjian di antara tempatan dan menjual semula
syarikat dan pihak kepada pelanggan.

pembekal di luar
negara (jika ada).

4-2

Menyemak terma
perjanjian dan
bentuk kemudahan
yang ditawarkan
oleh pihak
pembekal (
contohnya “back —
to — back basis”).

Tiada perjanjian ditawarkan oleh
pihak pembekal

4-3

Menyemak senarai
pembekal utama
syarikat di luar
negara dan
hubungan diantara
kedua-dua syarikat
melalui temuramah
dengan pihak
pengurusan.

Tidak berkaitan
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Kami mendapati syarikat mempunyai
jaringan rangkaian dengan pembekal di
dalam negara sahaja.

Keputusan
Ulasan Keseluruhan Pencarian
Juruaudit Status Markah Pemberat Markah
Diperolehi
YA MEMATUHI 2 2.5 5

SENARAI LAMPIRAN

# Nama Fail

Keterangan
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Bahagian B - Keupayaan Operasi
Kod B-5
Objektif Memastikan Syarikat mempunyai perancangan pemasaran, keselamatan dan risiko
Audit
Perkara Mempunyai perancangan pemasaran, keselamatan dan risiko
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PROSEDUR AUDIT

Bil Butiran Ya Tidak Tidak Ulasan
Berkaitan

B- Menyemak |:| |:| Jurujual membuat promosi
5-1 Rancangan dan berdasarkan rangkaian mereka.
Pemasaran tiada rancangan secara bertulis
pemohon dan direkod.
prestasi semasa
syarikat.

B- Menyemak taburan |:| |:| Tumpuan kepada orang awam,
5-2 dan tumpuan kenalan dan persatuan-persatuan
pasaran yang permotoran.
dirancang oleh
syarikat.

B- Menemuramah |:| |:| Telah menemuramah seorang
5-3 pengarah atau ketua daripada ahli lembaga pengarah.
pemasaran syarikat
(jika ada).

B- Menyemak sama ada |:| |:| Syarikat mempunyai perjanjian
5-4 syarikat mempunyai atau jaminan daripada maybank
perjanjian atau
jaminan daripada
Institusi Kewangan
dan Pembekal
Antarabangsa (jika
ada).

B- Memastikan |:| |:| tiada kemudahan overdraft yang
5-5 syarikat tidak diperoleh.
melebihi had yang
diluluskan oleh
Institusi Kewangan
dan membayar
mengikut jadual
yang telah
dipersetujui.

B- Menyemak sama ada |:| |:| Syarikat mengambil deposit
5-6 syarikat mengambil sekurang-kurangnya rm1000
deposit sekurang- daripada bakal pembeli
kurangnya 10%
daripada bakal
pembeli.
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B- Menyemak sama ada
5-7 syarikat mempunyai
polisi insuran
terhadap bilik
pameran syarikat.

|:| |:| Telah disemak, terdapat polisi

insurance untuk ibu pejabat

ULASAN & KEPUTUSAN

Ulasan Keseluruhan Pencarian
Juruaudit

Keputusan

Status Markah Pemberat

Markah
Diperolehi

YA

Kami mendapati pihak syarikat
mempunyai perancangan pemasaran,
keselamatan dan risiko

MEMATUHI 3 2

6

SENARAI LAMPIRAN

# Nama Fail

Keterangan

1 | 15205 1477984259 lea-
9c9fc58a2a05.jpg

Bank Facility

2 | 15205 1478849962 ecl-
66€19e264f2b.ipg

Insurans Burglary

3 15 205 1479093170 _polisi_insurans.jpg

Insurans Fire
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Bahagian B - Keupayaan Operasi
Kod B-6
Objektif Memastikan Syarikat mempunyai Prosedur Kendalian Standards (SOP)
Audit
Perkara Mempunyai prosedur kendalian standard (SOP)
PROSEDUR AUDIT
Bil Butiran Ya Tidak Tidak Ulasan
Berkaitan
B- Menyemak sama |:| |:| Menurut pegawai yang bertugas,

6-1 ada syarikat tidak terdapat prosedur kendalian
mempunyai standard (sop) secara bertulis.
Prosedur Kendalian latihan akan diberikan kepada
Standard (SOP) pekerja mengikut skop tugas yang
terutamanya dikehendaki oleh pengarah.
operasi dan
kewangan yang
bertulis dan
disahkan oleh
Lembaga Pengarah.

B- Membuat semakan |:| |:| Menurut pegawai yang bertugas,

6-2 pematuhan tidak terdapat prosedur kendalian
terhadap SOP standard (sop) secara bertulis.
operasi dan latihan akan diberikan kepada
kewangan. pekerja mengikut skop tugas yang

dikehendaki oleh pengarah.

ULASAN & KEPUTUSAN

Keputusan
Ulasan Keseluruhan Pencarian
Juruaudit Status Markah Pemberat Markah
Diperolehi
YA MEMATUHI 1.5 3

Kami mendapati pihak syarikat
mempunyai prosedur kendalian standard
(SOP) tetapi tiada bertulis.
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#

Nama Fail

Keterangan
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Bahagian B - Keupayaan Operasi
Kod B-7
Objektif Memastikan syarikat mempunyai sistem berkomputer bagi operasi dan pengurusan
Audit syarikat.
Perkara Mempunyai sistem berkomputer bagi operasi dan pengurusan syarikat
PROSEDUR AUDIT
Bil Butiran Ya Tidak Tidak Ulasan
Berkaitan
B- Menyemak sama |:| |:| Syarikat menggunakan khidmat
7-1 ada syarikat akauntan luar/pihak ketiga (melati
menggunakan management and services) untuk
“software” menguruskan akaun syarikat.
perakaunan untuk
merekodkan
transaksi
perniagaan.
B- Menyemak sama |:| |:| Menurut pegawai bertugas, pihak
7-2 ada syarikat syarikat menggunakan sistem sql
mempunyai inventories untuk ibu pejabat dan
“software” untuk spss untuk cawangan melaka
inventori syarikat.
B- Menyemak sama |:| |:| Pihak syarikat tidak mempunyai
7-3 ada syarikat sistem server sendiri. segala
mempunyai “back- maklumat disimpan di komputer
up” terhadap sistem milik salah seorang ahli lembaga
perakaunan dan pengarah.
operasi lain dan
kekerapan yang
dilakukan.
B- Bagi syarikat yang |:| |:| Segala transaksi akan direkod dan
7-4 mempunyai dihantar ke ibu pejabat melalui
cawangan, email. bagi penjualan motosikal
menyemak proses vespa, pihak pengeluar memiliki
penghantaran sistem untuk tempahan.
maklumat
perniagaan
(transaksi jualan).
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Kami mendapati syarikat mempunyai
sistem berkomputer bagi operasi dan
pengurusan, iaitu SQL dan SPSS

Keputusan
Ulasan Keseluruhan Pencarian
Juruaudit Status Markah Pemberat Markah
Diperolehi
YA MEMATUHI 4 1.5 6

SENARAI LAMPIRAN

# Nama Fail

Keterangan




12/5/2016 MITI - Report
Bahagian B - Keupayaan Operasi
Kod B-8
Objektif Memastikan syarikat mempunyai / melaksana program kepastian kualiti
Audit
Perkara Mempunyai / melaksana program kepastian kualiti
PROSEDUR AUDIT
Bil Butiran Ya Tidak Tidak Ulasan
Berkaitan

8-1

Menyemak samaada
syarikat ada
melaksanakan
program kepastian
kualiti

[] []

syarikat mengesyorkan agar setiap
pelanggan untuk mengambil
jaminan tambahan dari pengendali
jaminan pihak ketiga.

ULASAN & KEPUTUSAN

Kami mendapati pihak syarikat
mempunyai dan melaksanakan program
kepastian kualiti.

Keputusan
Ulasan Keseluruhan Pencarian
Juruaudit Status Markah Pemberat Markah
Diperolehi
YA MEMATUHI 1.5 3

SENARAI LAMPIRAN

Nama Fail

Keterangan




12/5/2016 MITI - Report
Bahagian B - Keupayaan Operasi
Kod B-9
Objektif Memastikan syarikat mempunyai Carta pasukan kerja beserta peranan dan
Audit tanggungjawab ahli pasukan.
Perkara Mempunyai carta Organisasi beserta peranan dan tanggungjawab
PROSEDUR AUDIT
Bil Butiran Ya Tidak Tidak Ulasan
Berkaitan
B- Menyemak sama ada |:| |:| Terdapat carta organisasi pasukan

9-1 syarikat mempunyai
carta pasukan dan
fungsi masing-
masing yang jelas.

berserta jawatan di premis ibu
pejabat namun tiada tertulis
penerangan mengenai skop/fungsi
bagi setiap jawatan.

B- Menemuramah
9-2 kakitangan secara
rambang berkenaan
fungsi dan
tanggungjawab
mereka dalam
syarikat.

Disemak
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Keputusan
Ulasan Keseluruhan Pencarian
Juruaudit Status Markah Pemberat Markah
Diperolehi
YA MEMATUHI 4 1 4

Syarikat mempunyai carta organisasi.

B-9-2 Temuramabh telah dilakukan. 2
orang kakitangan telah ditemuramah
1. Rohayu Binti Hassim (Admin
Executive) beliau ditugaskan untuk
memohon loan bagi pihak pelanggan,
mendaftar kepada puspakom dan
melakukan tugas2 pentadbiran.

2. Mohd Zulkifli (Mechanic) beliau
memahami tugas dan tanggungjawab.

SENARAI LAMPIRAN

Nama Fail Keterangan
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Bahagian B - Keupayaan Operasi

Kod B-10

Objektif Memastikan syarikat menerima anugerah
Audit

Perkara Anugerah yang diperolehi oleh syarikat

PROSEDUR AUDIT

Bil Butiran Ya Tidak Tidak Ulasan
Berkaitan

B- Menyemak senarai |:| |:| Tidak berkaitan
10- dan anugerah yang
1 diperolehi dalam

sepanjang
penglibatan
perniagaan.

ULASAN & KEPUTUSAN

Keputusan

Ulasan Keseluruhan Pencarian
Juruaudit Status Markah Pemberat Markah
Diperolehi

TIDAK TIDAK 0 1 0
Kami mendapati pihak syarikat tiada MEMATUHI
anugerah yang diperolehi dalam

sepanjang penglibatan perniagaan

SENARAI LAMPIRAN

# | Nama Fail Keterangan
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PENGESAHAN
JURUAUDIT I JURUAUDIT II DISEMAK DIPERAKUI
TANDATANGAN | TARIKH | TANDATANGAN | TARIKH | TANDATANGAN | TARIKH | TANDATANGAN | TAR]




